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Na temelju &lanka 42. i 43. Statuta Tehni¢kog veleudiliéta u Zagrebu, 6. redovita sjednica Vije¢a Tehnitkog veleucilista
u Zagrebu u akademskoj godini 2024./2025. odrzana je dana 25. 03. 2025. na kojoj je pod to¢kom 32. dnevnog reda,

donijeta sljedeca:

ODLUKA 6923-6/25
Ukidanje dokumenta pod oznakom SOP-35-02 Dono$enje preporuke za prilagodbu nastavnog procesa i natina
polaganja ispita i usvajanje dokumenta pod oznakom SOP-35-03 Postupak donogenja preporuke za prilagodbu

nastavnog procesa i polaganja ispita

Ukida se dokument pod oznakom SOP-35-02 Donogenje preporuke za prilagodbu nastavnog procesa i nacina
polaganja ispita i usvaja se dokumenta pod oznakom SOP-35-03 Postupak donosenja preporuke za prilagodbu

nastavnog procesa i polaganja ispita.

Dokument je sastavni dio ove odluke.

Obrazlozenje

Dokument je revidiran u skladu sa STT-01-07 Statutom TVZ-a od lipnja 2023., PRV-15-05 Pravilnikom o unutarnjem
ustrojstvu i ustrojstvu radnih mjesta od listopada 2023. i odiukom Upravnog vijea Veleutilista o imenovanju
Prodekana za kontrolu kvalitete, razvoj i nove studijske programe od 5. sijeénja 2024. godine.

Opis revizije haveden je u SOP-35-03 i to¢ki 9. Pregled revizija i izmjena.

Stupanjem na snagu SOP-35-03 Postupak dono3enja preporuke za prilagodbu nastavnog procesa i polaganja ispita
prestaje vaziti SOP-35-02, Odluka Vije¢a Veleugilista br. 3715-5. red. 2/21 od 16. veljace 2021. godine.

Ovaj prijedlog odluke vijece je razmotrilo na odrsanoj sjednici te se glasovanjem izjasnilo: broj glasova za: 115 , broj
glasova protiv: 0 , broj glasova suzdrzanih; 1 . Sjednici je prisustvovalo &lanova s pravom glasa: 116. Ukupni broj

&lanova vijeéa s pravom glasa: 170.
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- Vije¢u Tehni¢kog veleutilidta u Zagrebu
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- Pismohrana
é\,\.rm Gs .
& V/ Stranica 1 od 1, dokument 600-01/25-01/03 251-375-01-25-126 od 25.03.2025.
5 R A TEL +38515603900 WwWEB www.tvz.hr MB 1398 270
M FAX +38515603999 ADR Vrbik 8 10000 Zagreb oiB 088 1400 3451
| —somoL__ 001 MAIL tvz@tvz.hr Hrvatska IBAN HRS8O 236 0000 1101 350 801




TVZ POSTUPAK DONOSENJA PREPORUKE ZA PRILAGODBU
: NASTAVNOG PROCESA I POLAGANJA ISPITA
Izradio/li: Pregledao: QOdobrenje:
Matina Rajaci¢ Petar Jandri¢ Vijece Veleucilista
Prodekan za kontrolu kvalitete, Odluka broj: 6 323-6 /2—4
razvoj i nove studijske programe
Datum i potpls % l/[}“\ Datum i potpis: % —
&a.2008, |00 PP Sip feo2s-
Oznaka SOP-35-03 Ponistava: SOP-35-02 Stupa na snagu: 25. 5, 292.5.
1. Svrha

Svrha ovog Postupka je donoSenje Preporuke za prilagodbu nastavnog procesa i polaganja ispita (u
daljnjem tekstu: Preporuka), kojim se regulira naéin postupanja Ureda za savjetovanje studenata i
zaposlenika TVZ-a (u daljnjem tekstu: Ureda), u slucaju zaprimanja Zahtjeva za donoSenje preporuke za
prilagodbu nastavnog procesa i polaganja ispita (u daljnjem tekstu: Zahtjev).

2. Podrucje primjene

Svi studenti TVZ-a.

3. Odgovornosti

Prodekan za nastavu i studente

Voditelj Ureda za savjetovanje studenata i zaposlenika
Nadlezni lije€nik

Procelnik odjela

Studentska sluzba

4. Postupak

1.

Zahtjev mogu podnijeti studenti s invaliditetom, ukljucujuéi studente s :

Osteéenjima senzorickih funkcija (vida, sluha),

Ostecenjima Ziv€ano-misi¢no-kostanih funkcija 1 funkcija povezanih s pokretom,
Kroni¢nim bolestima,

Psihi¢kim bolestima i poremecajima,

Specifi¢nim teSko¢ama u ucenju (npr. disleksija, disgrafija, diskalkulija), oSte¢enja jezi¢nih,
glasovnih i govomih funkcija, ADHD

Ostecenjima organa i organskih funkcija (ukljucujuéi sve organske sustave)
Poremecajem u ponaSanju i o§teenjima mentalnog zdravlja

Autizmom

Visestrukim oste¢enjima

Ostalim zdravstvenim stanjima i teSkocama koje mogu utjecati na tijek studiranja.
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NASTAVNOG PROCESA I POLAGANJA ISPITA

@ POSTUPAK DONOSENJA PREPORUKE ZA PRILAGODBU
Oznaka: SOP-35-03

Da bi se ostvarilo pravo na prilagodbu nastavnog procesa i polaganja ispita, potrebno je da se
student obrati voditelju Ureda. Postupak se pokrece u periodu od najviSe 30 dana od podetka
nastave u semestru tekuée akademske godine, na temelju pisanog Zahtjeva studenta,
podnesenog Uredu. Obrazac Zahtjeva preuzima se na mreZnim stranicama Ureda.

Ured prosljeduje presliku Zahtjeva redovnih studenata nadleZznom lije¢niku za preventivnu
zdravstvenu zastitu TVZ-a (specijalistu $kolske i adolescentne medicine iz Nastavnog zavoda
za javno zdravstvo ,,.Dr. Andrija Stampar®), (u daljnjem tekstu : nadleZni lije¢nik). Presliku
Zahtjeva izvanrednih studenata Ured prosljeduje nadleZznom lijeéniku opée medicine.

Nadlezni lije¢nik za redovne student dogovara termin pregleda sa studentima u ambulanti
Sluzbe za Skolsku i adolescentnu medicine Nastavnog zavoda za javno zdravstvo “Dr. Andrija
Stampar”. Nadlezni lijeénik za izvanredne student dogovara pregled sa studentima u ambulanti
op¢e medicine.

U slu€aju nemoguénosti dolaska na dogovoreni pregled, student je duzan najmanje 24 sata prije
dogovorenog termina pregleda o tome obavijestiti nadleZnog lije¢nika.

O neopravdanom nedolasku studenta nadleZni lije¢nik obavjestava Ured. Student ima pravo na
dva pravovremeno najavljena izostanka s termina dogovorenog pregleda. U suprotnom se
postupak obustavlja do poéetka sljede¢eg semestra. Za ponovno pokretanje postupka izdavanja
Preporuke student je duzan Uredu uputiti novi Zahtjev.

Pregled nadleznog lije¢nika, ovisno o vrsti i stupnju teSkoce te dokumentaciji koju student
prilaZe, ukljucuje sljedece:

Pregled dostavljene medicinske i druge odgovaraju¢e dokumentacije (npr. Odluka o prilagodbi
ispitne tehnologije na ispitima drzavne mature — Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje
obrazovanja / RjeSenje o kategorizaciji invaliditeta (stupanj tjelesnog oste¢enja) — Hrvatski
zavod za mirovinsko osiguranje (HZMO) / RjeSenje o primjerenom obliku odgoja i obrazovanja
/ Nalaz i mi$ljenje centra za socijalnu skrb / Nalaz i miSljenje jedinstvenog tijela vjeStacenja)
Razgovor radi prikupljanja relevantnih anamnestickih podataka,

Cjeloviti somatski pregled studenta,

Dodatne preglede 1 obrade prema procjeni lije¢nika i/ili indikaciji (subjektivne tegobe),
Upudivanje na daljnje specijalisticke preglede i obrade.

Nakon pregleda nadlezni lije¢nik donosi lije¢ni¢ku potvrdu za studenta u kojoj:

Na temelju utvrdenog stanja predlaZze uvazavanje ili odbijanje Zahtjeva (opravdanost ili
neutemeljenost zahtjeva),

Navodi opise funkcionalnih teskoca koje proizlaze iz zdravstvenog stanja odnosno bolesti (opis
teskoce),

Definira je li rije¢ o kroniénom i/ili akutnom stanju (procjena trajanja poteskoce).

Nakon obavljenog pregleda student lije¢ni¢ku potvrdu dostavlja Uredu (osobno ili
elektroni¢kom postom).

Ured na temelju lije¢ni¢ke potvrde upucuje zamolbu za izdavanje Preporuke za prilagodbu
nastavnog procesa i polaganja ispita nadleznom Prodekanu za nastavu i studente (u daljnjem
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NASTAVNOG PROCESA I POLAGANJA ISPITA
Oznaka: SOP-35-03

@vz POSTUPAK DONOSENJA PREPORUKE ZA PRILAGODBU

10.

11.

12.

13.

14.

tekstu: Prodekan). Lije¢ni¢ka potvrda dostavlja se kao prilog zamolbi.

Prodekan svojim potpisom odobrava zamolbu za izdavanje Preporuke te Ured izdaje dokument
Preporuke u kojem navodi oblike prilagodbe ovisno o o individualnim teSko¢ama 1 potrebama
studenta.

Voditelj Ureda duZan je u roku od 8 dana od odobrenja zamolbe od strane Prodekana izdati
dokument Prilagodbe te ga proslijedit studentu, Pro¢elniku odjela na kojem student studira i
studentskoj sluzbi.

Temeljem dokumenta Prilagodbe, student je duZzan na vrijeme s predmetnim nastavnicima
dogovoriti ostvarivanje navedenih oblika prilagodbe.

Zalbeni postupak provodi se u skladu s odredbama Zakona o opéem upravnom postupku na
mati¢noj ustanovi.

Studentu koji jednom ishodi Preporuku Ureda, ista vrijedi do zavrSetka studija, osim u situaciji
akutnih i prolaznih te§koca te drugih novonastalih stanja, $to je navedeno u lije¢nic¢koj potvrdi.

Izrazi koji se koriste u ovom Postupniku, imaju rodno znaéenje, koriste se neutralno 1 odnose se
jednako na muski 1 Zenski rod.

5. Referentni dokumenti, obrasci i zapisi

SOP-35-02 Podrska studentima s invaliditetom i drugim teSko¢ama

OB-0016-03 Zahtjev za pokretanje postupka donoSenja preporuke za prilagodbu nastavnog procesa
i polaganja ispita

6. Pregled revizija i izmjena

Revizija Datum Opis izmjena

01 Prva verzija
1.Prva verzija: DONOSENJE PREPORUKE ZA PRILAGODBU
NASTAVNOG PROCESA 1 POLAGANJA ISPITA
1.1 Izmjena: DONOSENJE PREPORUKE ZA PRILAGODBU
NASTAVNOG PROCESA I NACINA POLAGANIJA ISPITA
2. Prva verzija (To¢ka 2): Postupak se pokrece na temelju pisanog Zahtjeva

02 15.2.2021. | studenta, podnesenog Savjetovalistu

2.1.Izmjena: Postupak se pokrece u periodu od najvise 30 dana od pocetka
nastave u semestru tekuc¢e akademske godine, na temelju pisanog Zahtjeva
studenta, podnesenog Savjetovalistu.

3. Prva verzija (Tocka 3): Savjetovaliste prosljeduje presliku

Zahtjeva nadleZnom lije¢niku za preventivnu zdravstvenu zastitu TVZ-a
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POSTUPAK DONOSENJA PREPORUKE ZA PRILAGODBU
NASTAVNOG PROCESA I POLAGANJA ISPITA

Oznaka: SOP-35-03

(specijalistu $kolske i adolescentne medicine iz Nastavnog zavoda za javno
zdravstvo ,,Dr. Andrija Stampar®),

3.1. Izmjena: Savjetovaliste prosljeduje presliku Zahtjeva redovnih
studenata nadleZznom lije¢niku za preventivnu zdravstvenu zastitu TVZ-a
(specijalistu skolske i adolescentne medicine iz Nastavnog zavoda za javno
zdravstvo ,,Dr. Andrija Stampar®) (u daljnjem tekstu: nadleZni lijednik).
SavjetovaliSte prosljeduje presliku Zahtjeva izvanrednih

studenata nadleZnom lije¢niku opée prakse (u daljnjem tekstu: nadlezni
lije¢nik).

pregleda u ambulanti Sluzbe za Skolsku i adolescentnu medicinu Nastavnog
zavoda za javno zdravstvo ,,Dr. Andrija Stampar®.

sa studentima u ambulanti Sluzbe za Skolsku i adolescentnu medicinu
Nastavnog zavoda za javno zdravstvo ,.Dr. Andrija Stampar®. Nadlezni
lije€nik za izvanredne studente dogovara pregled sa studentima u
ambulanti opée prakse.

03

U odnosu na dokument SOP-35-02 napravljene su izmjene u:

Naslovu dokumenta: DONOgEI}IJ E PREPORUKE ZA PRILAGODBU
NASTAVNOG PROCESA I NACINA POLAGANIJA ISPITA

Izmjena: POSTUPAK DONOSENJA PREPORUKE ZA PRILAGODBU
NASTAVNOG PROCESA I POLAGANIJA ISPITA

Izmjene su u to¢kama:

1. Svrha

3. Odgovornosti

4. Postupak :

To¢ka: 1.,2.,8.,9.,10., 11.,12.

5. Referentni dokumenti, obrasci i zapisi

U cijelom tekstu izvrSene su izmjene naziva radnih mjesta u skladu s
Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu radnih mjesta.
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